
 
 
 

 
 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

HỆ THỐNG PHẦN MỀM QUẢN LÝ DỊCH BỆNH 

(BỆNH TRUYỀN NHIỄM) 
 

 

 

 
 
 
 
 

HÀ NỘI – 2016 
  



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

2"
"

CÁC PHIÊN BẢN  

Ngày 
tháng Vị trí Nội dung sửa đổi Phiên 

bản 
Ghi 
chú 

  Tạo mới tài liệu 1.0  

     

THUẬT NGỮ VÀ VIẾT TẮT  

STT Thuật ngữ/Viết tắt Ý nghĩa 

1.!  Viettel ICT Trung tâm Giải pháp Công nghệ thông tin và Viễn 
thông Viettel 

2.!  ID Mã số 

3.!  VD Ví dụ 

 

 

 

  



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

3"
"

MỤC LỤC 

 
CẤP TRUNG ƯƠNG"..................................................................................................................................."7"

1."Đăng"nhập"............................................................................................................................................"7"
2."Trang"chủ".............................................................................................................................................."8"

2.1 Quản lý ổ dịch"................................................................................................................................"8"
2.2 Quản lý trường hợp bệnh".............................................................................................................."11"

3."Quản"lý"danh"mục".............................................................................................................................."17"
3.1 Danh mục bệnh truyền nhiễm"......................................................................................................."18"
3.2 Danh mục thao tác"........................................................................................................................"19"
3.3 Danh mục đơn vị".........................................................................................................................."20"
3.4 Danh mục hoạt động phòng chống dịch"......................................................................................."21"
3.5 Danh mục nghề nghiệp"................................................................................................................."22"
3.6 Danh mục người dùng".................................................................................................................."23"
3.7 Danh sách vai trò".........................................................................................................................."24"
3.8 Nội dung trang chủ"......................................................................................................................."25"

4."Nhập"số"liệu"........................................................................................................................................"26"
4.1 Nhập báo cáo tháng theo địa phương"..........................................................................................."26"
4.2 Nhập báo cáo tuần theo địa phương"............................................................................................."27"
4.3 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần".................................................................................................."28"
4.4 Nhập báo cáo năm theo tháng"......................................................................................................"28"
4.5 Nhập báo cáo năm theo địa phương"............................................................................................."29"
4.6 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần".................................................................................................."29"
4.7 Nhập báo cáo tháng theo cơ sở"....................................................................................................."30"
4.8 Nhập báo cáo tháng theo đơn vị"..................................................................................................."31"

5."Xem"báo"cáo"dịch"bệnh"......................................................................................................................"32"
5.1 Xem báo cáo tuần"........................................................................................................................."33"
5.2 Xem báo cáo tháng theo cơ sở"......................................................................................................"34"
5.3 Xem báo cáo tháng theo đơn vị"...................................................................................................."35"
5.4 Xem báo cáo năm theo địa phương".............................................................................................."36"
5.5 Xem báo cáo năm theo tháng"......................................................................................................."37"
5.6 Xem báo cáo tháng theo địa phương"............................................................................................"38"



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

4"
"

5.7 Xem báo cáo tuần theo địa phương".............................................................................................."39"
5.8 Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm".................................................................................................."40"

6."Biểu"đồ"dịch"bệnh"..............................................................................................................................."41"
6.1 Biểu đồ theo bệnh trong ngày"......................................................................................................."41"
6.2 Biểu đồ dịch bệnh địa phương trong ngày"...................................................................................."42"
6.3 Biểu đồ địa phương theo ngày"......................................................................................................"43"
6.4 Biểu đồ dịch bệnh theo năm"........................................................................................................."43"
6.5 Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng"............................................................................................"44"
6.6 Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính".................................................................................................."45"

CẤP TỈNH"................................................................................................................................................."45"
1."Đăng"nhập".........................................................................................................................................."45"
2."Trang"chủ"............................................................................................................................................"47"

2.1 Quản lý ổ dịch".............................................................................................................................."47"
2.2 Quản lý trường hợp bệnh".............................................................................................................."50"

3."Quản"lý"danh"mục".............................................................................................................................."56"
3.1 Danh mục đơn vị".........................................................................................................................."57"
3.2 Danh mục người sử dụng"............................................................................................................."58"

4."Nhập"số"liệu"........................................................................................................................................"59"
4.1 Nhập báo cáo tháng theo địa phương"..........................................................................................."60"
4.2 Nhập báo cáo tuần theo địa phương"............................................................................................."61"
4.3 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần".................................................................................................."61"
4.4 Nhập báo cáo năm theo tháng"......................................................................................................"62"
4.6 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần".................................................................................................."63"
4.7 Nhập báo cáo tháng theo cơ sở"....................................................................................................."63"
4.8 Nhập báo cáo tháng theo đơn vị"..................................................................................................."64"

5."Xem"báo"cáo"dịch"bệnh"......................................................................................................................"66"
5.1 Xem báo cáo tuần"........................................................................................................................."66"
5.2 Xem báo cáo tháng theo cơ sở"......................................................................................................"67"
5.3 Xem báo cáo tháng theo đơn vị"...................................................................................................."68"
5.4 Xem báo cáo năm theo địa phương".............................................................................................."69"
5.5 Xem báo cáo năm theo tháng"......................................................................................................."70"
5.6 Xem báo cáo tháng theo địa phương"............................................................................................"71"
5.7 Xem báo cáo tuần theo địa phương".............................................................................................."73"



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

5"
"

5.8 Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm".................................................................................................."73"
6".Biểu"đồ"dịch"bệnh"..............................................................................................................................."74"

6.1 Biểu đồ theo bệnh trong ngày"......................................................................................................."75"
6.2 Biểu đồ dịch bệnh địa phương trong ngày"...................................................................................."75"
6.3 Biểu đồ địa phương theo ngày"......................................................................................................"76"
6.4 Biểu đồ dịch bệnh theo năm"........................................................................................................."76"
6.5 Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng"............................................................................................"77"
6.6 Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính".................................................................................................."78"

CẤP HUYỆN"............................................................................................................................................."78"
1."Đăng"nhập".........................................................................................................................................."78"
2."Trang"chủ"............................................................................................................................................"80"

2.1 Quản lý ổ dịch".............................................................................................................................."80"
2.2 Quản lý trường hợp bệnh".............................................................................................................."83"

3."Quản"lý"danh"mục".............................................................................................................................."89"
3.1 Danh mục đơn vị".........................................................................................................................."90"
3.2 Danh mục người sử dụng"............................................................................................................."91"

4."Nhập"số"liệu"........................................................................................................................................"92"
4.1 Nhập báo cáo tháng theo địa phương"..........................................................................................."93"
4.2 Nhập báo cáo tuần theo địa phương"............................................................................................."94"
4.3 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần".................................................................................................."94"
4.4 Nhập báo cáo năm theo tháng"......................................................................................................"95"
4.6 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần".................................................................................................."96"
4.7 Nhập báo cáo tháng theo cơ sở"....................................................................................................."96"
4.8 Nhập báo cáo tháng theo đơn vị"..................................................................................................."97"

5."Xem"báo"cáo"dịch"bệnh"......................................................................................................................"99"
5.1 Xem báo cáo tuần"........................................................................................................................."99"
5.2 Xem báo cáo tháng theo cơ sở"...................................................................................................."100"
5.3 Xem báo cáo tháng theo đơn vị".................................................................................................."101"
5.4 Xem báo cáo năm theo địa phương"............................................................................................"102"
5.5 Xem báo cáo năm theo tháng"....................................................................................................."103"
5.6 Xem báo cáo tháng theo địa phương".........................................................................................."104"
5.7 Xem báo cáo tuần theo địa phương"............................................................................................"106"
5.8 Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm"................................................................................................"106"



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

6"
"

6".Biểu"đồ"dịch"bệnh"............................................................................................................................."107"
6.1 Biểu đồ theo bệnh trong ngày"....................................................................................................."108"
6.2 Biểu đồ dịch bệnh địa phương trong ngày".................................................................................."108"
6.3 Biểu đồ địa phương theo ngày"...................................................................................................."109"
6.4 Biểu đồ dịch bệnh theo năm"......................................................................................................."109"
6.5 Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng".........................................................................................."110"
6.6 Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính"................................................................................................"111"

 

 

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"

"



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

7"
"

CẤP TRUNG ƯƠNG 

1. Đăng nhập 

Bước 1: 

- Truy nhập địa chỉ:  

- Form đăng nhập như hình sau: 

 

Màn hình đăng nhập 

Bước 2: 

- ! Chọn cấp đơn vị: Tuyến TW. 
- ! Chọn đơn vị: Viện VSDT/Pasteur. 
- ! Nhập Tên đăng nhập và mật khẩu tương ứng. 

Bước 3: Click button Đăng nhập. 

Bước 4: Màn hình danh sách chức năng đối với tuyến trung ương 

 

Màn hình danh sách chức năng 
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Màn hình danh sách chức năng cấp trung ương bao gồm các chức năng chính: 

- ! Trang chủ 
- ! Quản trị hệ thống 
- ! Nhập báo cáo 
- ! Kết xuất báo cáo 
- ! Biểu đồ dịch bệnh. 

Góc trên bên trái có logo và tên cơ sở. 

Góc trên bên phải là menu điều hướng cho người dùng thực hiện các tác vụ nhanh như: 

- ! Thông tin tài khoản. 
- ! Đổi mật khẩu. 
- ! Đăng xuất 

2. Trang chủ 

Các chức năng chính trong menu trang chủ bao gồm quản lý ổ dịch,  quản lý trường 
hợp bệnh và trường hợp bệnh cần phản hồi 

 

2.1 Quản lý ổ dịch 
Chức năng Quản lý ổ dịch bao gồm 3 chức năng con là tạo mới ổ dịch, sửa thông 

tin ổ dịch và tìm kiếm 

2.1.1 Tạo mới ổ dịch 

- ! Bước 1: Click button “Nhập mới ổ dịch” 
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- ! Bước 2: Nhập thông tin ổ dịch 
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Màn hình Tạo báo cáo ổ dịch. 

- ! Sau khi nhập các thông tin về trường hợp bệnh, tình hình ổ dịch 

- ! Bước 3: Click button  

2.1.2 Tìm kiếm ổ dịch 

- ! Bước 1: Chọn thông tin tỉnh, huyện nơi có ổ dịch hoặc chọn tên bệnh hoặc trạng 
thái 

 

- ! Bước 2: Nhập từ ngày hoặc đến ngày 

- ! Bước 3: Click button “Tìm kiếm” 

2.1.3 Sửa thông tin ổ dịch 

Để sửa thông tin ổ dịch 
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- ! Bước 1: Click button  tương ứng với ổ dịch cần sửa 

- ! Bước 2: Cập nhật thông tin ổ dịch, tình hình ổ dịch và thông tin kết thúc ổ dịch 

 

Màn hình Sửa trường hợp bệnh. 

- ! Bước 3: Click button “Lưu” 

2.2 Quản lý trường hợp bệnh 

Để quản lý trường hợp bệnh, click chức năng Quản lý trường hợp bệnh trong menu 
trang chủ 

Chức năng Quản lý ổ dịch bao gồm 3 chức năng con là tạo mới trường hợp bệnh, 
xem lịch sử theo dõi bệnh nhân và tìm kiếm 

 

2.2.1 Nhập mới trường hợp bệnh 

Có 2 cách để nhập mới trường hợp bệnh là nhập một báo cáo hoặc nhập từ excel 

•! Cách 1: Nhập một báo cáo 

Để nhập mới 1 trường hợp bệnh 

- ! Bước 1: Click button “Nhập mới 1 báo cáo” 
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- ! Bước 2: Nhập thông tin bệnh nhân 

 

Màn hình Nhập thông tin bệnh nhân 

- ! Bước 3: Nhập thông tin ca bệnh 

Sau khi nhập xong thông tin bệnh nhân, click button “Tiếp tục” để nhập thông tin ca bệnh 
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Màn hình nhập thông tin ca bệnh. 

•! Cách 2: Nhập từ Excel 

Để nhập thông tin từ Excel 

- ! Click button “Nhập từ Excel” (1) 
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-! Thao tác nhập file excel 

 

- ! Bước 1: Click button “Chọn tệp” trong thông tin import trường hợp bệnh, chọn file 
dữ liệu tương ứng 

 

- ! Bước 3: Click button “Upload file to server” để up thông tin lên server 
- ! Bước 4: 

2.2.2 Tìm kiếm trường hợp bệnh đã nhập 

Để tìm kiếm trường hợp bệnh 

- ! Bước 0: Nhập hoặc chọn các thông tin về trường hợp bệnh 
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Màn hình Tìm kiếm trường hợp bệnh đã nhập. 

- ! Bước 1 : Click button “Tìm kiếm” 

- ! Bước 2: Để xuất kết quả tìm kiếm, click button “Xuất kết quả excel” 

- ! Bước 3: Để xuất kết quả tìm kiếm, click button “Xuất kết quả pdf” 

2.2.3  Thống kê thông tin trương hợp bệnh 

- ! Bước 1: Bấm vào chức “Thống kê” 

 

- ! Bước 2: Lựa chọn các thông tin cần thống kê. 

- ! Bước 3: Bấm vào nút Thống kê 

- ! Bước 4: Nếu muốn kết xuất tài liệu Excel, thực hiện bấm nút “Xuất Excel” 
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2.2.4 Sửa thông tin trường hợp bệnh 

Để sửa thông tin 1 trường hợp bệnh đã được nhập trong hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  tương ứng với trường hợp bệnh cần sửa 

- ! Bước 2: Cập nhật thông tin bệnh nhân, thông tin ca bệnh và lịch sử cập nhật bệnh 

 

Màn hình Sửa trường hợp bệnh. 

- ! Bước 3: Click button “Lưu” 



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

17"
"

2.24 Xem lịch sử theo dõi trường hợp bệnh 

Để xem nhanh tình hình trường hợp bệnh 

- ! Bước 1: Click tên bệnh nhân muốn xem lịch sửa theo dõi 

 

Màn hình Lịch sử theo dõi trường hợp bệnh 

- ! Bước 2: Click button “Cập nhật” để nhập thêm quá trình điều trị bệnh nhân 

 

Màn hình cập nhật thông tin trường hợp bệnh. 

3. Quản lý danh mục 

Các chức năng chính trong menu Quản lý danh mục cung cấp các danh mục bệnh 
truyền nhiễm, thao tác, đơn vị… 
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3.1 Danh mục bệnh truyền nhiễm 

3.1.1 Tìm kiếm bệnh truyền nhiễm 

Để tìm kiếm bệnh truyền nhiễm trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin bệnh truyền nhiễm cần tìm kiếm 

 

Màn hình chức năng tìm kiếm bệnh truyền nhiễm 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.1.2 Tạo mới bệnh truyền nhiễm 

Để tạo mới 1 bệnh truyền nhiễm 
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- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh mục bệnh 
truyền nhiễm 

 

Màn hình Thêm mới bệnh truyền nhiễm 

- ! Bước 2: Nhập thông tin bệnh truyền nhiễm 
- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới bệnh truyền nhiễm hoặc Đóng để hủy thao tác 

vừa thực hiện 

3.2 Danh mục thao tác 

3.2.1 Tìm kiếm thao tác 

Để tìm kiếm thao tác 

- ! Bước 1: Nhập thông tin thao tác cần tìm kiếm 

 

Màn hình chức năng tìm kiếm thao tác 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 
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3.2.2 Tạo mới thao tác 

Để tạo mới 1 thao tác trong hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách thao 
tác 

 

Màn hình Thêm mới thao tác 

- ! Bước 2: Nhập thông tin thao tác 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 thao tác hoặc Đóng để hủy thao tác vừa thực 
hiện 

3.3 Danh mục đơn vị 

3.3.1 Tìm kiếm đơn vị 

Để tìm kiếm đơn vị trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin đơn vị cần tìm kiếm 

 

Màn hình chức năng tìm kiếm đơn vị 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 
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3.3.2 Tạo mới 1 đơn vị 

Để tạo mới 1 đơn vị 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách đơn 
vị 

 

Màn hình Thêm mới đơn vị 

- ! Bước 2: Nhập thông tin đơn vị 
- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 đơn vị hoặc Đóng để hủy thao tác vừa thực 

hiện 

3.4 Danh mục hoạt động phòng chống dịch 

3.4.1 Tìm kiếm hoạt động phòng chống dịch 

Để tìm kiếm các hoạt động phòng chống dịch trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin hoạt động phòng chống dịch cần tìm kiếm 

 

Màn hình chức năng tìm kiếm hoạt động phòng chống dịch 
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- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.4.2 Tạo mới 1 hoạt động phòng chống dịch 

Để tạo mới 1 đơn vị 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách 
hoạt động phòng chống dịch 

 

Màn hình Thêm mới hoạt động phòng chống dịch 

- ! Bước 2: Nhập thông tin hoạt động phòng chống dịch 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 hoạt động phòng chống dịch hoặc Đóng để 
hủy thao tác vừa thực hiệns 

3.5 Danh mục nghề nghiệp 

3.5.1 Tìm kiếm nghề nghiệp 

Để tìm kiếm các nghề nghiệp trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập tên nghề nghiệp cần tìm kiếm 
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Màn hình tìm kiếm nghề nghiệp 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.5.2 Tạo mới 1 nghề nghiệp 

Để tạo mới 1 nghề nghiệp vào hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh 
mục nghề nghiệp 

 

Màn hình Thêm mới hoạt động phòng chống dịch 

- ! Bước 2: Nhập thông tin nghề nghiệp 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 nghề nghiệp hoặc Đóng để hủy thao tác vừa 
thực hiện 

3.6 Danh mục người dùng 

3.6.1 Tìm kiếm người dùng 

Để tìm kiếm danh sách người dùng trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin người dùng cần tìm kiếm 
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Màn hình tìm kiếm người dùng 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.6.2 Tạo mới 1 người dùng 

Để tạo mới 1 người dùng cho hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách 
người dùng 

 

Màn hình Thêm mới người dùng 

- ! Bước 2: Nhập thông tin người dùng 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 người dùng hoặc Đóng để hủy thao tác vừa 
thực hiện 

3.7 Danh sách vai trò 

3.7.1 Tìm kiếm vai trò 

Để tìm kiếm danh sách vai trò trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập tên vai trò cần tìm kiếm 



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

25"
"

 

Màn hình tìm kiếm người dùng 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.7.2 Tạo mới 1 vai trò 

Để tạo mới 1 vai trò cho hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách vai trò 

 

Màn hình Thêm mới vai trò 

- ! Bước 2: Nhập thông tin vai trò cần tạo 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 vai trò hoặc Đóng để hủy thao tác vừa thực 
hiện 

3.8 Nội dung trang chủ 

Với chức năng nội dung trang chủ, người sử dụng có thể cập nhật nội dung hướng 
dẫn được hiển thị trên trang chủ 

- ! Bước 1: Cập nhật thông tin nôi dung hướng dẫn gồm tiêu đề, nội dung và tệp đính 
kèm 
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Màn hình cập nhật thông tin hướng dẫn 

- ! Bước 2: Click button “Cập nhật” 

4. Nhập số liệu 

Các chức năng chính trong menu nhập số liệu như nhập báo cáo theo địa phướng, 
theo tuần, theo năm… 

 

4.1 Nhập báo cáo tháng theo địa phương 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Chọn năm, tháng, bệnh, địa phương cần tạo báo cáo 
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Màn hình chức năng Nhập báo cáo tháng theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.2 Nhập báo cáo tuần theo địa phương 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Chọn năm, tháng, tuần, bệnh, địa phương cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo tuần theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 
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4.3 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tuẩn 

- ! Bước 1: Chọn năm, tuần và địa phương cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo tuần 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.4 Nhập báo cáo năm theo tháng 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm năm 

- ! Bước 1: Chọn năm, bệnh cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo năm theo tháng 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 
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4.5 Nhập báo cáo năm theo địa phương 

Để tạo báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 

 

Màn hình Nhập báo cáo năm theo địa phương. 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.6 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm của địa phương theo tuần 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 
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Màn hình Tạo báo cáo tuần. 

- ! Bước 2: Click “Hiển thị bảng nhập báo cáo” 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.7 Nhập báo cáo tháng theo cơ sở 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo cơ sở 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 

 

Màn hình Nhập báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 2: Click “Hiển thị bảng nhập báo cáo” 
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Màn hình đưa ra thông tin Báo cáo tháng theo cơ sở. 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 
- ! Bước 4: Click “In báo cáo ” 

 

Màn hình Xuất báo cáo dưới dạng file excel. 

4.8 Nhập báo cáo tháng theo đơn vị 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo đơn vị 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 

 

Màn hình Nhập báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” 



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

32"
"

 

Màn hình thông tin báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

- ! Bước 4: Click “In báo cáo ” để xuất báo cáo ra file excel 

 

Màn hình Xuất báo cáo dưới dạng file excel. 

5. Xem báo cáo dịch bệnh 

Để xem báo cáo dịch bệnh theo tuần, tháng hoặc theo cơ sở, click menu “Xem báo cáo dịch 
bệnh” trên menu dọc 
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5.1 Xem báo cáo tuần 

Để xem báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tuần” , Nhập thông tin cần xem báo cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo tuần. 

- ! Bước 2: Click vào “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Báo cáo tuần. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 
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Màn hình Xuất ra báo cáo theo file excel. 

5.2 Xem báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo cơ sở” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

Chú ý chọn tháng và cơ sở chính xác cho báo cáo 

 

Màn hình Xem báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo” 
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Màn hình Báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo tháng theo cơ sở ra file excel. 

5.3 Xem báo cáo tháng theo đơn vị 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo đơn vị” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình giao diện báo cáo các đơn vị. 
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- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

5.4 Xem báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo năm theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo năm theo địa phương. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

Màn 
hình giao diện báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 
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Màn hình file excel báo cáo bệnh truyền nhiễm 

5.5 Xem báo cáo năm theo tháng 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo năm theo tháng” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm theo tháng. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm theo năm. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

38"
"

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

5.6 Xem báo cáo tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 

 

Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm tháng theo địa phương 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 
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Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

 

5.7 Xem báo cáo tuần theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tuần theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 

 

Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm tuần theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  
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Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm tuần theo địa phương. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

5.8 Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

 

Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm tuần 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách”  
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Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm theo tháng. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

6. Biểu đồ dịch bệnh 

Các chức năng chính trong menu biểu đồ dịch bệnh 

 

6.1 Biểu đồ theo bệnh trong ngày 

- ! Bước 1: Click“ Biểu đồ theo bệnh trong ngày”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 
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Màn hình Biểu đồ theo các bệnh dịch trong ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh trong ngày. 

6.2 Biểu đồ dịch bệnh địa phương trong ngày 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ theo địa phương trong ngày”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo địa phương trong ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

43"
"

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh trong ngày. 

6.3 Biểu đồ địa phương theo ngày 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ theo địa phương theo ngày”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo địa phương theo ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh theo ngày. 

6.4 Biểu đồ dịch bệnh theo năm 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh theo năm”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 
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Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo năm. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo năm. 

6.5 Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo tháng. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  
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Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo tháng 

6.6 Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính. 

 

CẤP TỈNH 

1. Đăng nhập 

Bước 1: 



BTN-Tài liệu hướng dẫn sử dụng 

46"
"

- Truy nhập địa chỉ:  

- Form đăng nhập như hình sau: 

 

Màn hình đăng nhập 

Bước 2: 

- ! Chọn cấp đơn vị: Tuyến Tỉnh 
- ! Chọn Tỉnh/TP: Hà Nội 
- ! Nhập Tên đăng nhập và mật khẩu tương ứng 

Bước 3: Click button Đăng nhập. 

Bước 4: Màn hình danh sách chức năng đối với tuyến tỉnh 

 

Màn hình danh sách chức năng tuyến tỉnh 

Màn hình danh sách chức năng cấp tỉnh bao gồm các chức năng chính: 

- ! Trang chủ 
- ! Nhập số liệu 
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- ! Kết xuất dữ liệu 
- ! Quản trị hệ thống 
- ! Biểu đồ dịch bệnh. 

Góc trên bên trái có logo và tên cơ sở. 

Góc trên bên phải là menu điều hướng cho người dùng thực hiện các tác vụ nhanh như: 

- ! Thông tin tài khoản. 
- ! Đổi mật khẩu. 
- ! Đăng xuất 

2. Trang chủ 

Các chức năng chính trong menu trang chủ bao gồm quản lý ổ dịch,  quản lý trường 
hợp bệnh và trường hợp bệnh cần phản hồi 

 

2.1 Quản lý ổ dịch 
Chức năng Quản lý ổ dịch bao gồm 3 chức năng con là tạo mới ổ dịch, sửa thông 

tin ổ dịch và tìm kiếm 

2.1.1 Tạo mới ổ dịch 

- ! Bước 1: Click button “Nhập mới ổ dịch” 
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- ! Bước 2: Nhập thông tin ổ dịch 
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Màn hình Tạo báo cáo ổ dịch. 

- ! Sau khi nhập các thông tin về trường hợp bệnh, tình hình ổ dịch 

- ! Bước 3: Click button  

2.1.2 Tìm kiếm ổ dịch 

- ! Bước 1: Chọn thông tin tỉnh, huyện nơi có ổ dịch hoặc chọn tên bệnh hoặc trạng 
thái 

 

- ! Bước 2: Nhập từ ngày hoặc đến ngày 

- ! Bước 3: Click button “Tìm kiếm” 

2.1.3 Sửa thông tin ổ dịch 

Để sửa thông tin ổ dịch 
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- ! Bước 1: Click button  tương ứng với ổ dịch cần sửa 

- ! Bước 2: Cập nhật thông tin ổ dịch, tình hình ổ dịch và thông tin kết thúc ổ dịch 

 

Màn hình Sửa trường hợp bệnh. 

- ! Bước 3: Click button “Lưu” 

2.2 Quản lý trường hợp bệnh 

Để quản lý trường hợp bệnh, click chức năng Quản lý trường hợp bệnh trong menu 
trang chủ 

Chức năng Quản lý ổ dịch bao gồm 3 chức năng con là tạo mới trường hợp bệnh, 
xem lịch sử theo dõi bệnh nhân và tìm kiếm 

 

2.2.1 Nhập mới trường hợp bệnh 

Có 2 cách để nhập mới trường hợp bệnh là nhập một báo cáo hoặc nhập từ excel 

•! Cách 1: Nhập một báo cáo 

Để nhập mới 1 trường hợp bệnh 

- ! Bước 1: Click button “Nhập mới 1 báo cáo” 
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- ! Bước 2: Nhập thông tin bệnh nhân 

 

Màn hình Nhập thông tin bệnh nhân 

- ! Bước 3: Nhập thông tin ca bệnh 

Sau khi nhập xong thông tin bệnh nhân, click button “Tiếp tục” để nhập thông tin ca bệnh 
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Màn hình nhập thông tin ca bệnh. 

•! Cách 2: Nhập từ Excel 

Để nhập thông tin từ Excel 

- ! Click button “Nhập từ Excel” (1) 
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-! Thao tác nhập file excel 

 

- ! Bước 1: Click button “Chọn tệp” trong thông tin import trường hợp bệnh, chọn file 
dữ liệu tương ứng 

- ! Bước 2: Click button “Upload file to server” để up thông tin lên server 
- ! Bước 3: Tải file mẫu để điền thông tin theo mẫu 

2.2.2 Tìm kiếm trường hợp bệnh đã nhập 

Để tìm kiếm trường hợp bệnh 

- ! Bước 0: Nhập hoặc chọn các thông tin về trường hợp bệnh 
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Màn hình Tìm kiếm trường hợp bệnh đã nhập. 

- ! Bước 1 : Click button “Tìm kiếm” 

- ! Bước 2: Để xuất kết quả tìm kiếm, click button “Xuất kết quả excel” 

- ! Bước 3: Để xuất kết quả tìm kiếm, click button “Xuất kết quả pdf” 

2.2.3  Thống kê thông tin trương hợp bệnh 

- ! Bước 1: Bấm vào chức “Thống kê” 

 

- ! Bước 2: Lựa chọn các thông tin cần thống kê. 

- ! Bước 3: Bấm vào nút Thống kê 

- ! Bước 4: Nếu muốn kết xuất tài liệu Excel, thực hiện bấm nút “Xuất Excel” 
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2.2.4 Sửa thông tin trường hợp bệnh 

Để sửa thông tin 1 trường hợp bệnh đã được nhập trong hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  tương ứng với trường hợp bệnh cần sửa 

- ! Bước 2: Cập nhật thông tin bệnh nhân, thông tin ca bệnh và lịch sử cập nhật bệnh 

 

Màn hình Sửa trường hợp bệnh. 

- ! Bước 3: Click button “Lưu” 
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2.24 Xem lịch sử theo dõi trường hợp bệnh 

Để xem nhanh tình hình trường hợp bệnh 

- ! Bước 1: Click tên bệnh nhân muốn xem lịch sửa theo dõi 

 

Màn hình Lịch sử theo dõi trường hợp bệnh 

- ! Bước 2: Click button “Cập nhật” để nhập thêm quá trình điều trị bệnh nhân 

 

Màn hình cập nhật thông tin trường hợp bệnh. 

 
3. Quản lý danh mục 

Các chức năng chính trong menu Quản lý danh mục là danh mục đơn vị và danh 
mục người sử dụng 
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3.1 Danh mục đơn vị 

Chức năng danh mục đơn vị trong menu quản lý danh mục gồm các chức năng con 
như tìm kiếm đơn vị và tạo mới đơn vị 

 

Các chức năng tìm kiếm và tạo mới đơn vị được thực hiện tương tự như đối với cấp 
trung ương 

3.1.1 Tìm kiếm đơn vị 

Để tìm kiếm đơn vị trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin đơn vị cần tìm kiếm 

 

Màn hình chức năng tìm kiếm đơn vị 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.1.2 Tạo mới 1 đơn vị 

Để tạo mới 1 đơn vị 
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- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách đơn 
vị 

 

Màn hình Thêm mới đơn vị 

- ! Bước 2: Nhập thông tin đơn vị 
- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 đơn vị hoặc Đóng để hủy thao tác vừa thực 

hiện 

3.2 Danh mục người sử dụng 

Chức năng danh mục người sử dụng trong menu quản lý danh mục gồm các chức 
năng con như tìm kiếm và tạo mới người sử dụng 

 

Các chức năng tìm kiếm và tạo mới người sử dụng được thực hiện tương tự như đối 
với cấp trung ương 

3.2.1 Tìm kiếm người dùng 

Để tìm kiếm danh sách người dùng trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin người dùng cần tìm kiếm 
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Màn hình tìm kiếm người dùng 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.2.2 Tạo mới 1 người dùng 

Để tạo mới 1 người dùng cho hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách 
người dùng 

 

Màn hình Thêm mới người dùng 

- ! Bước 2: Nhập thông tin người dùng 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 người dùng hoặc Đóng để hủy thao tác vừa 
thực hiện 

4. Nhập số liệu 

Menu Nhập số liệu gồm các chức năng con:  

•! Nhập báo cáo tháng theo địa phương 
•! Nhập báo cáo tuần theo địa phương 
•! Báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 
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•! Nhập báo cáo năm theo tháng 
•! Nhập báo cáo năm theo địa phương  
•! Nhập báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 

Các chức năng này của cấp tỉnh được thực hiện tương tự như cấp trung ương 

 

Các chức năng chính trong menu nhập số liệu như nhập báo cáo theo địa phướng, theo 
tuần, theo năm… 

4.1 Nhập báo cáo tháng theo địa phương 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Chọn năm, tháng, bệnh, địa phương cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo tháng theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 
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4.2 Nhập báo cáo tuần theo địa phương 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Chọn năm, tháng, tuần, bệnh, địa phương cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo tuần theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.3 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tuẩn 

- ! Bước 1: Chọn năm, tuần và địa phương cần tạo báo cáo 
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Màn hình chức năng Nhập báo cáo tuần 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.4 Nhập báo cáo năm theo tháng 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm năm 

- ! Bước 1: Chọn năm, bệnh cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo năm theo tháng 
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- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.6 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm của địa phương theo tuần 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 

 

Màn hình Tạo báo cáo tuần. 

- ! Bước 2: Click “Hiển thị bảng nhập báo cáo” 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.7 Nhập báo cáo tháng theo cơ sở 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo cơ sở 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 
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Màn hình Nhập báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 2: Click “Hiển thị bảng nhập báo cáo” 

 

Màn hình đưa ra thông tin Báo cáo tháng theo cơ sở. 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 
- ! Bước 4: Click “In báo cáo ” 

 

Màn hình Xuất báo cáo dưới dạng file excel. 

4.8 Nhập báo cáo tháng theo đơn vị 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo đơn vị 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 
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Màn hình Nhập báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” 

 

Màn hình thông tin báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

- ! Bước 4: Click “In báo cáo ” để xuất báo cáo ra file excel 
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Màn hình Xuất báo cáo dưới dạng file excel. 

5. Xem báo cáo dịch bệnh 

Để xem báo cáo dịch bệnh theo tuần, tháng hoặc theo cơ sở, click menu “Xem báo cáo dịch 
bệnh” trên menu dọc 

 

5.1 Xem báo cáo tuần 

Để xem báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tuần” , Nhập thông tin cần xem báo cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo tuần. 

- ! Bước 2: Click vào “Xem báo cáo”  
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Màn hình Báo cáo tuần. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình Xuất ra báo cáo theo file excel. 

5.2 Xem báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo cơ sở” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

Chú ý chọn tháng và cơ sở chính xác cho báo cáo 

 

Màn hình Xem báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo” 
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Màn hình Báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo tháng theo cơ sở ra file excel. 

5.3 Xem báo cáo tháng theo đơn vị 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo đơn vị” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  
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Màn hình giao diện báo cáo các đơn vị. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

5.4 Xem báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo năm theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 
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Màn hình Xem báo cáo năm theo địa phương. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

Màn 
hình giao diện báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình file excel báo cáo bệnh truyền nhiễm 

5.5 Xem báo cáo năm theo tháng 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo năm theo tháng” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 
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Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm theo tháng. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm theo năm. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

5.6 Xem báo cáo tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 
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Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm tháng theo địa phương 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 
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5.7 Xem báo cáo tuần theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tuần theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm tuần theo địa phương. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

5.8 Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách”  
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Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm theo tháng. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

 

6 .Biểu đồ dịch bệnh 

Các chức năng chính trong menu biểu đồ dịch bệnh 
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6.1 Biểu đồ theo bệnh trong ngày 

- ! Bước 1: Click“ Biểu đồ theo bệnh trong ngày”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo các bệnh dịch trong ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh trong ngày. 

6.2 Biểu đồ dịch bệnh địa phương trong ngày 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ theo địa phương trong ngày”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo địa phương trong ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  
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Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh trong ngày. 

6.3 Biểu đồ địa phương theo ngày 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ theo địa phương theo ngày”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo địa phương theo ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh theo ngày. 

6.4 Biểu đồ dịch bệnh theo năm 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh theo năm”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 
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Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo năm. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo năm. 

6.5 Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo tháng. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  
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Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo tháng 

6.6 Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính. 

CẤP HUYỆN 

1. Đăng nhập 

Bước 1: 

- Truy nhập địa chỉ:  
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- Form đăng nhập như hình sau: 

 

Màn hình đăng nhập 

Bước 2: 

- Chọn cấp đơn vị: Tuyến Huyện 

- Chọn Tỉnh/TP: Hà Nội 

- Chọn Quận/Huyện: Quận Ba Đình 

- Nhập Tên đăng nhập và mật khẩu tương ứng 

Bước 3: Click button Đăng nhập. 

Bước 4: Màn hình danh sách chức năng đối với tuyến tỉnh 

 

Màn hình danh sách chức năng tuyến tỉnh 

Màn hình danh sách chức năng cấp tỉnh bao gồm các chức năng chính: 

- ! Trang chủ 
- ! Nhập số liệu 
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- ! Kết xuất dữ liệu 
- ! Quản trị hệ thống 
- ! Biểu đồ dịch bệnh. 

Góc trên bên trái có logo và tên cơ sở. 

Góc trên bên phải là menu điều hướng cho người dùng thực hiện các tác vụ nhanh như: 

- ! Thông tin tài khoản. 
- ! Đổi mật khẩu. 
- ! Đăng xuất 

2. Trang chủ 

Các chức năng chính trong menu trang chủ bao gồm quản lý ổ dịch,  quản lý trường 
hợp bệnh và trường hợp bệnh cần phản hồi 

 

2.1 Quản lý ổ dịch 
Chức năng Quản lý ổ dịch bao gồm 3 chức năng con là tạo mới ổ dịch, sửa thông 

tin ổ dịch và tìm kiếm 

2.1.1 Tạo mới ổ dịch 

- ! Bước 1: Click button “Nhập mới ổ dịch” 
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- ! Bước 2: Nhập thông tin ổ dịch 
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Màn hình Tạo báo cáo ổ dịch. 

- ! Sau khi nhập các thông tin về trường hợp bệnh, tình hình ổ dịch 

- ! Bước 3: Click button  

2.1.2 Tìm kiếm ổ dịch 

- ! Bước 1: Chọn thông tin tỉnh, huyện nơi có ổ dịch hoặc chọn tên bệnh hoặc trạng 
thái 

 

- ! Bước 2: Nhập từ ngày hoặc đến ngày 

- ! Bước 3: Click button “Tìm kiếm” 

2.1.3 Sửa thông tin ổ dịch 

Để sửa thông tin ổ dịch 
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- ! Bước 1: Click button  tương ứng với ổ dịch cần sửa 

- ! Bước 2: Cập nhật thông tin ổ dịch, tình hình ổ dịch và thông tin kết thúc ổ dịch 

 

Màn hình Sửa trường hợp bệnh. 

- ! Bước 3: Click button “Lưu” 

2.2 Quản lý trường hợp bệnh 

Để quản lý trường hợp bệnh, click chức năng Quản lý trường hợp bệnh trong menu 
trang chủ 

Chức năng Quản lý ổ dịch bao gồm 3 chức năng con là tạo mới trường hợp bệnh, 
xem lịch sử theo dõi bệnh nhân và tìm kiếm 

 

2.2.1 Nhập mới trường hợp bệnh 

Có 2 cách để nhập mới trường hợp bệnh là nhập một báo cáo hoặc nhập từ excel 

•! Cách 1: Nhập một báo cáo 

Để nhập mới 1 trường hợp bệnh 

- ! Bước 1: Click button “Nhập mới 1 báo cáo” 
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- ! Bước 2: Nhập thông tin bệnh nhân 

 

Màn hình Nhập thông tin bệnh nhân 

- ! Bước 3: Nhập thông tin ca bệnh 

Sau khi nhập xong thông tin bệnh nhân, click button “Tiếp tục” để nhập thông tin ca bệnh 
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Màn hình nhập thông tin ca bệnh. 

•! Cách 2: Nhập từ Excel 

Để nhập thông tin từ Excel 

- ! Click button “Nhập từ Excel” (1) 
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-! Thao tác nhập file excel 

 

- ! Bước 1: Click button “Chọn tệp” trong thông tin import trường hợp bệnh, chọn file 
dữ liệu tương ứng 

- ! Bước 2: Click button “Upload file to server” để up thông tin lên server 
- ! Bước 3: Tải file mẫu để điền thông tin theo mẫu 

2.2.2 Tìm kiếm trường hợp bệnh đã nhập 

Để tìm kiếm trường hợp bệnh 

- ! Bước 0: Nhập hoặc chọn các thông tin về trường hợp bệnh 
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Màn hình Tìm kiếm trường hợp bệnh đã nhập. 

- ! Bước 1 : Click button “Tìm kiếm” 

- ! Bước 2: Để xuất kết quả tìm kiếm, click button “Xuất kết quả excel” 

- ! Bước 3: Để xuất kết quả tìm kiếm, click button “Xuất kết quả pdf” 

2.2.3  Thống kê thông tin trương hợp bệnh 

- ! Bước 1: Bấm vào chức “Thống kê” 

 

- ! Bước 2: Lựa chọn các thông tin cần thống kê. 

- ! Bước 3: Bấm vào nút Thống kê 

- ! Bước 4: Nếu muốn kết xuất tài liệu Excel, thực hiện bấm nút “Xuất Excel” 
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2.2.4 Sửa thông tin trường hợp bệnh 

Để sửa thông tin 1 trường hợp bệnh đã được nhập trong hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  tương ứng với trường hợp bệnh cần sửa 

- ! Bước 2: Cập nhật thông tin bệnh nhân, thông tin ca bệnh và lịch sử cập nhật bệnh 

 

Màn hình Sửa trường hợp bệnh. 

- ! Bước 3: Click button “Lưu” 
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2.24 Xem lịch sử theo dõi trường hợp bệnh 

Để xem nhanh tình hình trường hợp bệnh 

- ! Bước 1: Click tên bệnh nhân muốn xem lịch sửa theo dõi 

 

Màn hình Lịch sử theo dõi trường hợp bệnh 

- ! Bước 2: Click button “Cập nhật” để nhập thêm quá trình điều trị bệnh nhân 

 

Màn hình cập nhật thông tin trường hợp bệnh. 

 
3. Quản lý danh mục 

Các chức năng chính trong menu Quản lý danh mục là danh mục đơn vị và danh 
mục người sử dụng 
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3.1 Danh mục đơn vị 

Chức năng danh mục đơn vị trong menu quản lý danh mục gồm các chức năng con 
như tìm kiếm đơn vị và tạo mới đơn vị 

 

Các chức năng tìm kiếm và tạo mới đơn vị được thực hiện tương tự như đối với cấp 
trung ương 

3.1.1 Tìm kiếm đơn vị 

Để tìm kiếm đơn vị trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin đơn vị cần tìm kiếm 

 

Màn hình chức năng tìm kiếm đơn vị 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.1.2 Tạo mới 1 đơn vị 

Để tạo mới 1 đơn vị 
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- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách đơn 
vị 

 

Màn hình Thêm mới đơn vị 

- ! Bước 2: Nhập thông tin đơn vị 
- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 đơn vị hoặc Đóng để hủy thao tác vừa thực 

hiện 

3.2 Danh mục người sử dụng 

Chức năng danh mục người sử dụng trong menu quản lý danh mục gồm các chức 
năng con như tìm kiếm và tạo mới người sử dụng 

 

Các chức năng tìm kiếm và tạo mới người sử dụng được thực hiện tương tự như đối 
với cấp trung ương 

3.2.1 Tìm kiếm người dùng 

Để tìm kiếm danh sách người dùng trong hệ thống 

- ! Bước 1: Nhập thông tin người dùng cần tìm kiếm 
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Màn hình tìm kiếm người dùng 

- ! Bước 2: Click button “Tìm kiếm” 

3.2.2 Tạo mới 1 người dùng 

Để tạo mới 1 người dùng cho hệ thống 

- ! Bước 1: Click button  trong chức năng quản trị danh sách 
người dùng 

 

Màn hình Thêm mới người dùng 

- ! Bước 2: Nhập thông tin người dùng 

- ! Bước 3: Click button Lưu để tạo mới 1 người dùng hoặc Đóng để hủy thao tác vừa 
thực hiện 

4. Nhập số liệu 

Menu Nhập số liệu gồm các chức năng con:  

•! Nhập báo cáo tháng theo địa phương 
•! Nhập báo cáo tuần theo địa phương 
•! Báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 
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•! Nhập báo cáo năm theo tháng 
•! Nhập báo cáo năm theo địa phương  
•! Nhập báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 

Các chức năng này của cấp tỉnh được thực hiện tương tự như cấp trung ương 

 

Các chức năng chính trong menu nhập số liệu như nhập báo cáo theo địa phướng, theo 
tuần, theo năm… 

4.1 Nhập báo cáo tháng theo địa phương 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Chọn năm, tháng, bệnh, địa phương cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo tháng theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 
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4.2 Nhập báo cáo tuần theo địa phương 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Chọn năm, tháng, tuần, bệnh, địa phương cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo tuần theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.3 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tuẩn 

- ! Bước 1: Chọn năm, tuần và địa phương cần tạo báo cáo 
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Màn hình chức năng Nhập báo cáo tuần 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.4 Nhập báo cáo năm theo tháng 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm năm 

- ! Bước 1: Chọn năm, bệnh cần tạo báo cáo 

 

Màn hình chức năng Nhập báo cáo năm theo tháng 
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- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” để lưu báo cáo vừa tạo 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.6 Báo báo bệnh truyền nhiễm tuần 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm của địa phương theo tuần 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 

 

Màn hình Tạo báo cáo tuần. 

- ! Bước 2: Click “Hiển thị bảng nhập báo cáo” 
- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

Để in báo cáo: Click “In báo cáo ” 

4.7 Nhập báo cáo tháng theo cơ sở 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo cơ sở 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 
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Màn hình Nhập báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 2: Click “Hiển thị bảng nhập báo cáo” 

 

Màn hình đưa ra thông tin Báo cáo tháng theo cơ sở. 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 
- ! Bước 4: Click “In báo cáo ” 

 

Màn hình Xuất báo cáo dưới dạng file excel. 

4.8 Nhập báo cáo tháng theo đơn vị 

Để tạo báo cáo bệnh truyền nhiễm tháng theo đơn vị 

- ! Bước 1: Nhập thông tin cần tạo báo cáo. 
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Màn hình Nhập báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách” 

 

Màn hình thông tin báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 3: Click nút “Lưu báo cáo” báo cáo để lưu vào hệ thống. 

- ! Bước 4: Click “In báo cáo ” để xuất báo cáo ra file excel 
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Màn hình Xuất báo cáo dưới dạng file excel. 

5. Xem báo cáo dịch bệnh 

Để xem báo cáo dịch bệnh theo tuần, tháng hoặc theo cơ sở, click menu “Xem báo cáo dịch 
bệnh” trên menu dọc 

 

5.1 Xem báo cáo tuần 

Để xem báo cáo bệnh truyền nhiễm tuần 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tuần” , Nhập thông tin cần xem báo cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo tuần. 

- ! Bước 2: Click vào “Xem báo cáo”  
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Màn hình Báo cáo tuần. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình Xuất ra báo cáo theo file excel. 

5.2 Xem báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo cơ sở” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

Chú ý chọn tháng và cơ sở chính xác cho báo cáo 

 

Màn hình Xem báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo” 
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Màn hình Báo cáo tháng theo cơ sở 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo tháng theo cơ sở ra file excel. 

5.3 Xem báo cáo tháng theo đơn vị 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo đơn vị” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

 

Màn hình Xem báo cáo tháng theo đơn vị. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  
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Màn hình giao diện báo cáo các đơn vị. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

5.4 Xem báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo năm theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 
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Màn hình Xem báo cáo năm theo địa phương. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

Màn 
hình giao diện báo cáo năm theo địa phương 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình file excel báo cáo bệnh truyền nhiễm 

5.5 Xem báo cáo năm theo tháng 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo năm theo tháng” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 
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Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm theo tháng. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm theo năm. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

5.6 Xem báo cáo tháng theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tháng theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 
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Màn hình Báo cáo các bệnh truyền nhiễm tháng theo địa phương 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm tháng theo địa phương 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 
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5.7 Xem báo cáo tuần theo địa phương 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo tuần theo địa phương” , Nhập thông tin cần xem 
báo cáo. 

- ! Bước 2: Click “Xem báo cáo”  

 

Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm tuần theo địa phương. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

5.8 Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm 

- ! Bước 1: Click vào “Xem báo cáo bệnh truyền nhiễm” , Nhập thông tin cần xem báo 
cáo. 

- ! Bước 2: Click “Liệt kê danh sách”  
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Màn hình Xem báo cáo các bệnh truyền nhiễm năm theo tháng. 

- ! Bước 3: Click “Xuất báo cáo” để quản lý. 

 

Màn hình xuất báo cáo ra file excel. 

 

6 .Biểu đồ dịch bệnh 

Các chức năng chính trong menu biểu đồ dịch bệnh 
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6.1 Biểu đồ theo bệnh trong ngày 

- ! Bước 1: Click“ Biểu đồ theo bệnh trong ngày”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo các bệnh dịch trong ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh trong ngày. 

6.2 Biểu đồ dịch bệnh địa phương trong ngày 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ theo địa phương trong ngày”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo địa phương trong ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  
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Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh trong ngày. 

6.3 Biểu đồ địa phương theo ngày 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ theo địa phương theo ngày”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ theo địa phương theo ngày. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ các dịch bệnh theo ngày. 

6.4 Biểu đồ dịch bệnh theo năm 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh theo năm”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 
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Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo năm. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo năm. 

6.5 Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh sốt rét theo tháng”, nhập thông tin cần xem biểu 
đồ 

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo tháng. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  
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Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo tháng 

6.6 Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính 

- ! Bước 1: Click“Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính”, nhập thông tin cần xem biểu đồ 

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính. 

- ! Bước 2: Click button “ Tạo biểu đồ”  

 

Màn hình Biểu đồ dịch bệnh theo giới tính. 

 

 

 

 


